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1 . зАглIIьнI положЕн}UI

1.1. Вебсайт !ержавного унiверситетУ економiки i технологiй (д-i - Вебсайт) - це
офiцiйне джерелО iнформацii .ЩержавнОго унiверСитетУ економiки i технологiй (далi -
Унiверситет), яке забезпечус висвiтлення дiяльностi унiверситету, сприя€ iнформацiйнiй
взаемодii iз медiа, громадськiстю та мiстить необхiдну iнформацiю про унiверситет, його
структуру, умови вступу, подiТ з життя унiверситету тощо.

1.2. Вебсайт дiе вiдповiдно до законiв УкраiЪи <Про ocBiry>, <Про виЩу ocBiry>, кПро
iнформацiю>, <Про доступ до публiчноТ iнформацii>, <Про авторське право i сумiжнi .rpa"i>,
<Про захист iнформацiТ в iнформацiйно-комунiкацiйних системах>, Стаryry унiверситеry
цього положення та iнших нормативних документiв, якi регламентують органiзацiйно-
технiчнi аспекти розроблення та пiдтримки Вебсайry.

1.3. Загальну координацiю розвитку Вебсайry та контроль за його функцiонуванням
здiйснюс ректор унiверситеry, який може делегувати свот повноваження першому проректору
чи проректорам унiверситеry.

1.4. Забезпечення безперебiйнот роботи Вебсайry, пiдтримку програмних та апаратних
засобiв хостинry здiйснюе Щентр цифровоi трансформацii унiверситету.

1.5. ЗабезПеченнЯ ефективнОi роботИ Вебсайry здiйснюе технiчний алмiнiстратор
Вебсайry, якиiа призначаеться з числа працiвникiв Щентру цифровоi трансформацiТ
унiверситеry.

1.6. Вебсайти унiверситеry функцiонують щонайменше в украiномовнiй та
ангJIомовнiй версiях.

вебсайт унiверситеry функцiонус щонайменше у двох мовних версiях
украiъською як основною мовою вiдповiдно до законодавства Украiъи та англiйською для
забезпечення мiжнародноi комунiкацiТ, академiчноТ мобiльностi та доступностi iнформацii
для iноземних здобувачiв освiти й партнерiв. yci cTpyrсrypнi елементи, навiгацiя та ключовi
iнформацiйнi матерitlли повиннi бути досryпнi в обох мовних версiях та пiдтримуватися в
актуttльному cTaHi.

2. мЕтА тА зАвдАнrUI вЕБсАЙту

2.1. Основною метою Вебсайry е:
1. представлення Унiверситету в мережi IHTEPHET;
2. створення цiлiсного позитивного образу унiверситеry, висвiтлення питz}нь його

дiяльностi, освiтнього i наукового потенцiапу;
з. надання користувачам необхiдноi iнформацii про робоry Унiверситеry та його

структурних пiдроздiлiв;
4. ОПераТиВне iнформування про подii, що вiдбуваються в унiверситетi.
2.2. Основними завданнJIми Вебсайry е:

l. ефективне висвiтлення важJIивих подiй, заходiв, посJIуг пiдроздiлiв та
Унiверситеry в цiлому;

2. пiдвищення рiвня iнформатизацiт освiти, органiзацii навчання з використанням
мережевих ocBiTHix pecypciB;

3. пiдвищення рiвня обiзнаностi громадськостi про дiяльнiсть унiверситеry;4. пiдвищення престижу унiверситеry серед вiтчизняноi та мiжнародноi
академiчноi спiльноти в очztх потенцiйних партнерiв та доброчинцiв;5. пiдвищення конкурентоспроможностi унiверситету та його погryлярностi серед
абiryрiентiв

3. структурА вЕБсАЙту

3.1.СтРУкryра Вебсайту визнача€ться необхiднiстю ефективного користувацько-
орiентованого подання iнформацii про yci напрями дiяльностi унiверситеry.



З.2, СтруКryра Вебсайry розгJIядаеться та зiцверджу€ться на засiданнi Ректораry
унiверситеry.

3.з. обов'язковою дJш висвiтлення на Вебсайтi е iнформацiя, що передбачена
законами Украiни кПро ocBiry>, <ПI о виЩУ ocBiry>, та iнформацiя, яка вiдображае ocHoBHi
напрями дiяльностi унiверситеry згiдно зi Статутом унiверситеry.

4. ОРГА IЗАЦIЙнЕ зАБЕзпЕчЕннrI ФункцIонувАнFu{ вЕБсдйту

4.I. Пiдготовку та надання iнформацii для розмiщення на Вебсайтi здiйснюють
керiвники струкryрних пiдроздiлiв.

4.2. Iнформацiя, яка подаеться для розмiщення на Вебсайтi, повинна вiдповiдати
критерiям aкTyzmbнocTi, достовiрнос i, повноти та своечасностi.

4.з. БезперебiйнУ робоry Вебсайry забезпечуе технiчниЙ адмiнiстратор Щентру
цифровоi трансформацii admin@duet.edu.ua.

4.4. Розмiщення, редагуваннj та вид.uIення iнформацii на Вебсайтi здiйсню€ться
вiдповiдальною особою (адмiнiстратором) з нЕlповнення Вебсайry, який призначасться з
числа працiвникiв сектора обслуговування сайry та зо нiшнiх комунiкацiй I_{eHTpy цифровоi
трансформацii.

,.щля забезпечення сво€часного оновлення iнформацii на Вебсайтi вiдповiдальна особа
з наповнення Вебсайry:

1. здiйснюс оновлення iнформацiйного наповнення Вебсайry на пiдставi поданих
матерiалiв пiдроздiлами унiверситеry;2. У РаЗi НеОбхiдностi створюе додатковi сторiнки та забезпечуе ix нilповнення
актуальною iнформацiею ;

з. здiйснюе консультування осiб, вiдповiдал,них За надання iнформацiТ, з питань,
пов'язаних з iнформацiйним наповне] ням та акryалiзацiсю iнформацiйного ресурсу;4. за умови обrрунтованоi необхiдностi дiйснюе заходи щодо термiнового
розмiщення iнфо ацiТ на сайтi унiверситеry.

5. ШФОРМАЦIЙНЕ НАПОВНЕННrI ВЕБСАЙТУ

5.1. Iнформацiйне нzlповнення Вебсайry - це вся iнформацiя, доступна на Вебсайтi у
рiзних формах.

5.2. Iнформацiйне нtlповнення Вебсайry здiйснюе вiдповiдальна особа з наповнення
Вебсайry.

5.3. основними джерелами iнформацii Вебсайry е матерiали, що подzlються
структурними пiдроздiлами унiверситеry, офiцiйнi видання та документи Унiверситету.

5.4. За потреби та з дотриманням авторських прав може використовуватись
iнформацiйне наповнення з iнших джерел.

5.5. Пiд час створення, опрацювання та позицiонування iнформацiйного н€шовнення
Вебсайry необхiдно дотримуватися таких засад:

1. пiдпорядкування iнформацiйного нzlповнення MeTi та завданням Вебсайry;
2. орiентацiя на <зовнiшнього) користувача;
3. iлюстративнiсть (мультимедiйнiсть);
4. вiдповiднiсть iнформацiйного н€lповнення Вебсайry стандартаI\{ W]c для

адекватноГо йогО тракryвання попIуковими системами та браузерами вiдвiдувачiв;
5.6. переклад украiъомовних частин iнформацiйного нzlповнення iноземними мовtIми,

обраними для Вебсайту, передусiм англiйською.
5.7. Керiвники структурних пiдроздiлiв унiверситету надають для розмiщення на

вебсайтi актуrrльну достовiрну iнформацiю про себе й свою дiяльнiсть.
5.8. Майновi aBTopcbki права на iнформацiйне наповнення Вебсайry належать

унiверситетовi, якщо безпосередньо не вкЕване iнше.



5.9. Матерiали cTopoHHix органiзацiй розмiщуються на Вебсайтi за узгодженням
проректорЕlI\dи за напрямами.

6. ВИМОГИ ДО IНФОРМАЦIТ, ЩО НАДА€ТЬСЯ ДЛЯНАПОВНЕНtUI ВЕБСАЙТУ
УНIВЕРСИТЕТУ

6.1. Керування контентом сайry (додавання, редаryвання, вид.шення iнформацii)
здiйснюеться центрilлiзовано, адмiнiстратором з наповнення Вебсайry.

б.2. Iнформацiя на cTopiHKax структурних пiдроздiлiв оновлюеться оперчIтивно, по Mipi
необхiдностi, але не рiдше одного разу на piK.

6.З. ДЛЯ Bcix пiдроздiлiв унiверситеry на сайтi повинна бути представлена та
регулярно оновлюватись наступна iнформацiя:

1. КОротка довiдка про дiяльнiсть пiдроздiлу й iсторична довiдка про пiдроздiл
2. контактна iнформацiя (адреса, телефон, електронна пошта)
З. iНфОрмацiя про спiвробiтникiв (вчене звання, сryпiнь, П.I.Б., посада, фото).
Щля факультетiв i кафедр додатково нада€ться наступна iнформацiя:
1. iнформацiя для абiryрiентiв (напрями, спецiальностi, тощо)
2. iнформацiя про спiвробiтникiв (наукова дiяльнiсть)
KpiM перерахованого, пiдроздiли можуть розмiщувати iнформацiю, що стосу€ться

роботи конкретного пiдроздiлу (розклад занять, практик, iспитiв, бланки документацii,
iнструкцii тощо).

6,4. За розмiщення новин на Вебсайтi вiдповiдае Медiацентр унiверситету. Керiвники
структурних пiдроздiлiв забезпечують своечасну подачу iнформацii про запланованi та
проведенi заходи (конференцii, семiнари та iншi подii, якi мають загzrльноунiверситетське
значення) до Медiацентру Унiверситеry media centre@duet.edu.ua.

6.5. IнфорМацiя прО заходи, що плануЮться дJUI проведення, надаеться до Медiацентру
вiдповiдальними працiвниками струкгурних пiдроздiлiв-органiзаторiв заходу для розмiщення
на сайтi не пiзнiше, нiж за двi-три доби до подii.

6.6. Iнформацiя про заходи, що були проведенi, надаеться до Медiацентру
вiдповiдальними працiвниками струкryрних пiдроздiлiв-органiзаторiв заходу для розмiщення
на сайтi не пiзнiше наступного робочого дня пiсля закiнчення заходу.

6.7. Розмiщення iнформацiТ i новин на сайтi приймаються вiд осiб, визначених
вiдповiдальними за оновлення iнформацii на Вебсайтi, викJIючно з поштових адрес
унiверситеry (доменноi зони duet.edu.ua). У виняткових випадках iнформацiя може бути
прийнята зi cTopoHHix поштових адрес, за умови попереднього узгодження з адмiнiстратором
сайry.

6.8. Надана структурними пiдроздiлами iнформацiя розмiщуеться на Вебсайтi
Унiверситету впродовж |-2 днiв. TepMiHoBa iнформацiя розмiщуеться негайно.

7. ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННrI МАтЕрIАлIв тА ФотогрАФIЙ що пIдJUIгАють
РОЗМIЩЕННЮ НА САЙТI УНIВЕРСИТЕТУ

7.1. Щля розмiщення iнформацiйних матерiалiв на сайтi ix необхiдно надсилати:
TeKcToBi - у форматi *.doc, *.docx

7.2. Назви файлiв повиннi скJIадатися лише зi строчних латинських лiтер та цифр, без
пробiлiв.

7.3. В TeMi листа мае бути чiтко зазначена назва структурного пiдроздiлу.
7.4.Назва новини мас бути завдовжки не бiльше 200 символiв (включаючи пробiли).
7.5. ФОтОграфiТ повиннi бути кольоровi (iсторичнi фотографii допускаються чорно-

бiлi). Формат файлiв - *jpg, *jpeg, *



7.7. ФОтографii горизонтальноi орiснтацii повиннi мати висоту пропорцiйно до
ширини, Еlле не бiльше 1280 пiкселiв.

7.8. ФотографiТ (зображення) розмiром бiльше 2 МБ кожна не приймаються.
7.9. ФОтОграфii, на яких мiстяться посилання на iншi сайти чи спецiально HaHeceHi

логотипи, не приймаються.
7.10. Кiлькiсть фотографiй не бiльше 12.

8. вIдповIдАльнIсть

8.1. Вiдповiдальнiсть за достовiрнiсть та акryальнiсть iнформацii, наданоТ для
розмiщення на Вебсайтi Унiверситету та розмiщеноi на cTopiHKax структурних пiдроздiлiв
унiверситету, несуть керiвники структурних пiдроздiлiв.

8.2 Вiдповiдальнiсть за сво€часне надання iнформацii для розмiщення на Вебсайтi
унiверситету та розмiщення iнформацii на сайтах структурних пiдроздiлiв унiверситету
несуть вiдповiдальнi працiвники структурних пiдроздiлiв, якi мають вiдповiдне доручення ix
керiвникiв, а також керiвники струкryрних пiдроздiлiв у разi вiдсутностi вiдповiдального
працiвника або його не призначення.

8.3 Вiдповiдальнiсть за сво€часне розмiщення на Вебсайтi Унiверситеry наданоТ
iнформацii, kopekTHicTb iT викладу, несе адмiнiстратор сайry та Медiацентр унiверситету.

9. порядок BHECEHH,I змIн до положЕнtUI

9.1 ПолоЖення розгJIядаетьсЯ та затверДжуетьсЯ рiшенням ВченоТ ради Унiверситету
та вводиться в дiю наквом ректора Унiверситеry.

9.2. Змiни та доповнення до Положення приймаються В тому самому порядку, що i
саме Положення.

ПОГОДЖЕНО: на засiданнi науково-методичноi ради |6.12.2025 року (протокол JrlЪ б)

Керiвник I_{eHTpy цифровоi трансформацii

Начальник юридичного вiддiлу О. СЛIСАРЕНКО


