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1. зАгАлънI положЕннrI
1.1. Положення розроблене вiдповiдно до

Закону УкраiЪи <Про ocBiTy>;

Закону УкраiЪи <Про вищу ocBiTy>;

ПОСтанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 09.09.2020 Jф811 <Про документи про вип{у
ocBiTy (науковий сryпiнь)>;

Постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 27.0|.2010 Ns55 <Про впорядкування
транслiтерацii украiнського алфавiту латиницею)) ;

ПорядкУ замовлення на створення iнформацii, що вiдтворюеться в документах про виЩу
ocBiry, та облiку документiв про випry ocBiTy в единiй державнiй електроннiй базi з питань
освiти, затвердженого наказом MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи вiд 06.03.2015 JФ249 (у

редакцii наказу MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи вiд25.10.2016р. JФl280);
ПорядкУ замовлення та видачi документiв про виЩу ocBiTy державного зрЕвка та додаткiв
до них випускникам вищих навчzulьних закладiв, розташованих на тимчасово окупованiй
територii УкраiЪи, у 20|4 роцi, затвердженого наказом MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни
Ns655 ВiД 28.05.2014р (у редакцii наказу MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи вiд
22.09.2015р. Nч9б4);

накz}зУ MiHicTepcTBa освiти i науки УкраТни вiд 25.01 .202lp. ]ф102 <Про затвердження форм
документiв про виЩу ocBiTy (HayKoBi сryпенi) та додатка до них, зразка академiчноТ
довiдки>;
Haкzrзy MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни вiд2I.06.202Зр. Ns775 <Про затвердження форм
ДОКУментiв з пiдготовки фахiвцiв у закладах вищоi (фаховоi передвищоi) освiти>;
Методичних рекомендацiй щодо опису документiв про вИЩу ocBiry (HayKoBi ступенi) та
ДОДаТКiВ ДО них, академiчноТ довiдки та Методичних рекомендацiй щодо заповнення
ДОДаТКа ДО ДиПЛома свропеЙського зразка, затверджених наказом MiHicTepcTBa освiти i
науки УкраiЪи вiд 10.02.2021р. }Ф164.

1.2. ПоложенIIя визначае механiзм зtlмовлення, виготовлення, видачi документiв про виЩУ
ocBiTy, додатка до них за акредитованою освiтньою програмою (спецiальнiстю), академiчних
довiдок, перелiк i зразки яких затвердженi вiдповiдними нормативними документами i
ВИДаЮТЬСя.Щержавним унiверситетом економiки i технологiй (даrri - Унiверситет).

l 2. тЕрмIни, що вживАються у положЕннI
2.1. Виготовлення документiв про виЩу ocBiry - процес вiдтворення на матерiальному

носii полiграфiчниМ способоМ iнформацiТ, щО вiдтворюСться в документi про вип{у ocBiTy,
отриманоi Унiверситетом з €диноi державноi електронноi бази з питань освiти (далi _ сдЕБо),
та внесення цiеi iнформацiТ до Ресстру документiв про виЩу ocBiTy €дЕБО (далi - Реестр).

2.2. ВiдлОвiда_тrьна особа - особа УнiверсиТету, яка е штатниМ працiвником Унiверситету,
на яку вiдповiдно до Haкirзy ректора Унiверситету покJIадено обов'язки щодо створення в
сдЕБО зап4овленЬ та внесенНя до СЩЕБО iнформацii прО видачу документiв про виЩу ocBiry.

2.З. Щоджок до документа про вищу ocBiTy - невiд'емна частина документа про виЩУ
ocBiry, вiдтворена на матерiа-пьному Hocii, що мiстить iнформаЦiю (у тому числi персоншlьнi
данi), створену (внесену Унiверситетом) та сформовану в С!ЕБО згiдно з Перелiком
iнформацii, яка повинна мiститися в докумеЕтах про вищу ocBiry державного зрzвка,
ЗаТВерДженим постановою Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 31 березня 2015 року Jф 193
01 202l року з Перелiком яка повинна мiститися

(з

в
документах про виЩу ocBiry (HayKoBi ступенi), затвердженим постановою Кабiнету MiHicTpiB



УКРаiЪи вiд 09 вересня 2020 року Ns 811 кПро документи про вищу ocBiTy (HayKoBi ступенi)>
(далi _ Перелiк), а також iнформацiю про виданi органом (органами) акредитацii вiдповiднi
акредитацiйнi сертифiкати та рiшення, та внесена до Реестру.

2.4. Щокумент про виЩу ocBiry - iнформачiя 1у тому числi персона;rьнi данi), створена
(внесена Унiверситетом) та сформована в сдЕБо лише за акредитованою освiтньою
програмою згiдно з Перелiком, вiдтворена на MaTepiarrbHoMy Hocii полiграфiчним способом, iз
зазначенням найменування органу (органiв) акредитацiТ, та внесена до Реестру про здобутi
особою ступiнь вищоi освiти, спецiальнiсть, спецiалiзацiю та освiтню програму, або документ
про вищу ocBiry, виготовлений вiдповiдно до законодавства УкраiЪи.

2.5. .щублiкат додатка до диплома - другий або наступний примiрник додатка до
документа про вищу ocBiTy, що замовляеться, виготовляеться, видасться та облiковуеться
вiдповiдно до цього Положення.

2.6. !ублiкат документа про виЩу ocBiry - лругий або наступний примiрник документа
про вищу ocBiTy, у якому вiдтворено iнформацiю з оригiнtlлу документа про виЩу ocBiTy та
який мае однакову з оригiналом юридичну силу, що виготовлений повторно з пiдстав,
визначених цим Положенням.

2.7. Замовлення на формування iнформацii - електронний документ, створений та
збережений у €щЕБо вiдповiдzulьною особою з накладанням квалiфiкованого електронного
ПiДПИСУ (Далi - КЕП) цiсТ особи та ректора Унiверситету (або уповноваженоi ним особи).

2.8. Замовлення документiв про виЩу ocBiTy - процес створення та обробки в €ЩЕБО
замовленНя на форМуваннЯ iнформацii, що вiдтВорюетьсЯ в докумеНтi прО вищу ocBiTy.

2.9. облiк документiв про виЩу ocBiry процес накопичення, упорядкування,
узагальнення та зберiгання iнформацii про документи (дублiкати документiв) про випIу ocBiry,
що вiдбува€ться в PeecTpi.

2.10. Реестрацiйний номер документа про вищу ocBiry (додатка до документа про вищУ
ocBiTy) - сформОваниЙ у €.ЩЕБО унiкальнИй (власнИй) номер документа про вищу ocBiTy
(дублiката документа про виIцУ ocBiTy, додатка до документа прО виЩУ ocBiTy, лублiката
додатка до документа про вищу ocBiTy), що с його iдентифiкатором у PeccTpi, формат якого
визначае технiчний адмiнiстратор С.ЩЕБО.

2.11. Здобувачi вищоi освiти - особи, якi навчаються в Унiверситетi на певному piBHi

вiдрахованiй з Унiверситету до завершення навчання за освiтньою програмою, який мiстить
заг€rльну iнформацiю (вiдомостi) про здобувача вищот освiти та результати його навчання.

3. зАмовлЕннrI нА ФормувАннrI IнФормАцII, що вIдтворюетъся в
ДОКУМЕНТI ПРО ВИЩУ OCBITY

3.1. Замовлення на формування iнформацii, Що вiдтворюеться документi про вищу
ocBiry, СТВорю€ Унiверситет дJuI осiб, яким до закiнчення навчання за вiдповiдною освiтньою
прогрilмою (спецiальнiстю) залишаеться не бiльше тридцяти календарних днiв та не пiзнiше

вiдповiдно до лiцензiй на провадження
акредитацiю.

дiяльностi, та нuulвних

дати закiнчення Унiверсит€Ц, в межах лiценз ваного обсягу, встановленого для Унiверситеry

3.2. основою дJUI створення замовлення на формування iнформацii, що вiдтворюеться в
документi про вищу ocBiTy, е iнформацiя, що мiститься в е.ЩЕБО, про особу (обов'язково:
документ, що посвiдчус особу та пiдтверджуе громадянство Украiъи, таlабо документ,.що

про
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ПОСВiДЧУе особУ та пiдтверджус iT спецiirльний стаryс; реестрацiйний номер облiковоi картки
ПЛаТНИКа ПОдаткiв (РНОКПП)) та if навчання на вiдповiдному piBHi вищоi освiти. locToBipHicTb,
аКТУаЛЬНiСТЬ та повнота iнформацiТ перевiряються вiдповiдальною особою безпосередньо перед
СТВОРенням замовлення на формування iнформацiТ, що вiдтворюсться в документi про вищу
ocBiTy.

З.4. Якщо створене замовлення на формування iнформацii, що вiдтворюеться в документi
ПРО ВИЩУ ocBiry, вiдповiдае вимогам <Порядку замовлення, виготовлення, видачi, облiку
ДОКУМеНТiВ Про вищу ocBiTy та додаткiв до дипломiв свропейського зрz}зка), результатом його
ОбРОбки е надання Унiверситеry можливостi завантаження з еЩЕБО iнформацii, що
вiдтворюеться в документi про вищу ocBiry, в електроннiй формi.

3.5. Вiдповiдальна особа вносить iнформацiю про документ у Ресстр не ранiше дати
видачi, зазначенот у журналi реестрацii виданих дипломiв. Фiзичнi та юридичнi особи
ОТРИМУЮТЬ ДОСТУП до iнформацii про ,Щокумент про вищу ocBiTy для перевiрки достовiрностi,
починаючи з дати внесення його до Реестру.

4. АнулювАннrI IнФормАцIi, що вIдтворюстъся в докумЕнтI
(ДУБЛIКАТI ДОКУМЕНТА) ПРО ВИЩУ OCBITY

4.1. Анулювання iнформацii, що вiдтворюеться в документi (дублiкатi документа) про
ВИЩУ ocBiTy, яка мiститься в СДЕБО, у тому числi в PeecTpi, здiйснюе Унiверситет за умови
наявностi в СщЕБо iнформацii про вiдповiдне навчання особи, якIцо:

- особа не пройшла атестацiю здобувачiв;

- ОСОба не отримirла документ про вищу ocBiTy протягом одного року з дати видачi,
зазначеноi в документi;

- ОСОба не отримaла документ про вищу ocBiTy в Унiверситетi, що припинився в

РеЗУльтатi реорганiзацii (злиття, при€днання, подiлу, перетворення) або лiквiдацii;
- набрало законноТ сили рiшення суду про анулювання документа про вищу ocBiTy;

-.до моменту внесення до СДЕБо iнформацii про ридачу документа про вищу ocBiry
виявлено помилку в iнформацii, цо вiдтворюеться в документi про вищу ocBiry;

- iНформацiю про видачу документа про вищу ocBiry помилково внесено до СДЕБО.
4.2. IнфоРмацiя, що вiдтвОрю€тьсЯ в докумеНтi (дублiкатi документа) про виЩу ocBiTy,

аНУЛЮСТЬСЯ аВТОМаТиЧно, у тому числi в PeecTpi, з моменту пiдтвердження if анулювання
шляхом накладання КЕП ректором Унiверситету (або уповноваженою ним особрю) в еЩЕБО. У
подiшьшому iнформацiя не використову€ться.

4.З. У разi встановлення, що ануJIювання було здiйснено помилково, iнформацiя, що
вiдтворюеться в документi (дублiкатi документа) про вищу ocBiTy, повертаеться Унiверситетом
З аНУЛЬОВаНИХ ДО Попереднього стану iз зазначенням iнформацii про допущену помилку
(ПРИЧИНи iT допущення, вжитi заходи щодо попередження таких помилок тощо), що
пiдтверджуеться шJuIхом накJIадання КЕП вiдповiдальноi особи та ректора Унiверситеry (або

УПОВНОВаЖеНОi ним особи). Вiдомостi про змiну стану iнформацii, а також iнформацiя про
допущенi помилки зберiгаються в е.ЩЕБО.

5. зАмовлЕнFUI нА ФормувАннlI IнФормАцIi, що вIдтворю€тъся
В ДУБЛIКАТI ДОКУМЕНТА ПРО ВИЩУ OCBITY

5.1. Щублiкат документа про вищу ocBiry виготовляе Унiверситет у разi:
- втрати, викрадення документа про вищу ocBiry;

- Пошкодження документа про вищу ocBiry, що призвело до порушення цiлiсностi
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iнформацii;

- ЯКЩО пiсля внесення ло €,.ЩЕБО iнформацiТ про видачу документа про вищу ocBiry
виявлено помилки в iнформацii, що вiдтворюеться в документi про вищу ocBiry;

невiДповiдностi документа про вищу ocBiry формi (зразку), встановленiй
(встановленому) на дату його видачi;

- ЗМiни прiзвища, iMeHi, по батьковi (за наявностi) у зв'язку зi змiною (корекцiею) статевоТ
належностi особи, на iм'я якоТ було видано документ про вищу ocBiry.

5.2. ЩУблiкати документа про вищу ocBiry виготовJuIються та видаються за письмовою
ЗаJIВОЮ Особи, на iм'я якоТ було видано документ про вищу ocBiTy, що подаеться нею особисто
абО через уповноваженого представника до Унiверситету, що видав документ про вищу ocBiry,
абО в iнших випадках передбачених чинним законодавством. У заявi про видачу лублiката
зазначаються:

l) прiзвище, iм'я, по батьковi (за наявностi), дата народження;
2) Серiя (за наявностi), номер, ким i коли видано документ, що посвiдчуе особу та

пiдтверджу€ громадянство УкраiЪи, або документ, що посвiдчуе особу та пiдтверджус iT

спецiальний стаryс;
3) реестрацiйний номер облiковоi картки платника податкiв (РНОКПП);
4) мiсце проживання, телефон (за наявностi) особи, випускника;
5) найменування закладу освiти та piK закiнчення;
6) здобутий освiтнiй сryпiнь;
7) найменування спецiальностi, спецiалiзацii, освiтньоi програми, квалiфiкацii (у деяких

випадках - напряму пiдготовки);
8) причина неотримання документа про ocBiry;
9) iншi вiдомостi, якi заявник вважае суттевими для отримання документа про ocBiTy.
5.3. Що заrIви додаеться:

- копiя паспорта (1,2 сторiнки) або ID картки);

- копiя закордонного паспорта (за наявностi);

- копiя ресстрацiЙного номеру облiковоТ картки платника податкiв (РНОКПП);

- копiя свiдоцтва про шлюб (за необхiдностi);

- згода на обробку персонitльних даних;

- КОПiя платiжного документа про оплату витрат на виготовлення лублiката диплома
та/або додтка. t

5.4. Вiдповiдальна особа Унiверситеry протягом двадцяти робочих днiв з дня
НаДХОДЖеННЯ ДО ЗаклаДУ освiти заяви про видачу лублiката документа про вищу ocBiTy отримуе
З apxiBy Унiверситету та СДЕБО iнформацiю про документ про вищу ocBiTy, дублiкат якого
зzlмовля€ться.

5.5. ЯКЩО В €ЩЕБО нема€ iнформацii про документ про вищу ocBiTy, дублiкат якого
зilп,IовJUIсться, вiдповiда-тlьна особа Унiверситету, встановивши iнформацiю про вiдповiдний
ДОКУМеНТ та факт Його видачi на пiдставi документiв, що мiстяться в ар iBi, за потреби створюе
В еЩЕБО ОблiковУ картку особи, на iм'я якоi необхiдно виготовити дублiкат документа про
ВиПry ocBiry, вносить з архiвних документiв до облiковоi картки особи в С!ЕБО вiдомостi та
Данi, необхiднi для створення зilмовлення на формування iнформацii, що вiдтворюеться в
лублiкатi документа про вищу ocBiTy.

5.6. .ЩУблiкати документiв про вищу ocBiTy державного зршка та додатки до них, виданi за
фОрмаlли (зразками), що вц)атили чиннiсть, виготовляються за формалли, чинними на дату

KyTiвидачiI у верхньому правому к.Щублiкат> (украiЪською та
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англiЙською мовами).
5.7.У дУблiкатi вiдтворюеться найменування, яке мав вищий навчальний заклад на дату

закiнчення його випускником, а також фактичнi дата видачi, печатка, посада, пiдпис, прiзвище
та iм'я керiвника вищого навчzIльного закладу на момент видачi.

5.8. ,ЩУблiкат документу про вищу ocBiry, мiстить новий ресстрацiйний номер, документ
Про Вищу ocBiTy, лублiкат якого замовля€ться, автоматично анулю€ться в €ЩЕБО, у тому числi
в PeccTpi, одночаснО з включенняМ дО РеестрУ лублiката документа про вищу ocBiTy.
Первинний документ про виЩу ocBiry втрачае чиннiсть та у подirльшому не використову€ться.

5.9. Облiк документiв (дублiкатiв документiв) про вищу ocBiTy, здiйснюеться в PeecTpi
документiв про ocBiTy,

5.10. Щублiкат додатка до документа про вищу ocBiTy виготовJuIе Унiверситет у разi:
- виготовлення дублiката диплома про вищу ocBiTy;

- втрати, викрадення додатка;

- ПошкоДження додатка до документа про вищу ocBiry, що призвело до порушення
цiлiсностi iнформацii;

5.11. У разi неможливостi отримання iнформацiT у лолатку до документа про ocBiry
проставляеться примiтка <Iнформацiя недоступна у зв'язку з ...)).

5.12. Покриття витрат на повторне виготовлення дублiкатiв документiв про вищу освiти та
додаткiв до них несе заявник.

5.13. ЩОдаток, що мiстить два i бiльше oKpeMi аркушi прошиваеться або скрiплюеться у
спосiб, що унеможливJIю€ роз'сднання його аркушiв без порушення ixHboi цiлiсностi. Кiлькiсть
прошитих (скрiплених) та пронумерованих аркушiв зазнача€ться на додатку, засвiдчуеться
пiдписом ректора/ проректора та вiдбитком гербовоI печатки Унiверситету.

5.14, ЩОКУМенТи (дублiкати документiв) про вищу ocBiTy та додатки до них видаються
здобувачу/ заявнику особисто при Har{BHocTi документа, що засвiдчуе особу, або ж iншiй особi
при HiUIBHocTi нотарiа-пьно завiреного доручення та документа, що засвiдчуе особу. Щокументи
поштою не пересилаються.

6. ВИГОТОВЛЕННJI, ВИДАЧА ТА ОБЛIК АКАДЕМIЧНИХ ДОВIДОК
6.1. ЗдОбУвачу, який вiдрахований з Унiверситету до завершення навчання за освiтньою

програмою, видаеться академiчна довiдка встановленого зршка, в якiй зrвначаеться загальна
iнформацiя про здобувача вищоi освiти, iнфорцацiя про ocBiTHi компоненти, якi здобувач вищоi
освiти вивчав у вiдповiдних семестрах i проставлясться вiдмiтка про ii успiшне або неуспiшне
завершення.

6.2. Академiчна довiдка формусться украiнською та англiйською мовами. В разi наявностi
В аКаДемiчнiЙ довiдцi будь-яких розбiжностей переваry мае текст украiнською мовою.

6.3. Академiчна довiдка, що мiстить два i бiльше oKpeMi аркушi прошиваеться або
СКРiПЛЮетЬся У спосiб, що унеможливлюе роз'€днанця аркушiв академiчноТ довiдки без
порушення i'хньоi цiлiсностi. Кiлькiсть прошитих (скрiплених) та пронумерованих аркушiв
ЗаЗНаЧаеТЬСя на академiчнiЙ довiдцi, засвiдчуеться пiдписом ректора/ проректора та вiдбитком
гербовоi печатки Унiверситеry.

6.4. АКадемiчнi довiдки рееструються в жypнa-Tli реестрацii видачi академiчних довiдок.
б.5. АКадемiчна довiдка (оригiнш) видаеться здобувачу/заявнику особисто при наявностi

ДОКУМеНТа, ЩО ЗасВiдчуе особу, або ж iншiЙ особi при Huu{BHocTi нотарiально завiреного
доручення та документ4 що засвiдчус особу.

6.6. У разi втрати (загублення, знищення) або пошкодження академiчноi довiдки, особi, на
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чи€ iм'я була видана академiчна довiдка, вида€ться дублiкат довiдки на пiдставi заяви. При
цЬОмУ, У правому верхньому KyTi дублiката академiчноТ довiдки, Унiверситет проставляе
вiдмiтку <Щублiкат> (украiЪською та англiйською мовами). Факт видачi дублiкату фiксуеться в
журналi реестрацiТ видачi академiчних довiдок з примiткою <.Щублiкат>.

6.7. Покриття витрат на повторне виготовлення академiчноi довiдки несе заrIвник.

7. ПРИКIНЦЕВI ПОЛОЖЕННJI
7.1. Положення розглядаеться та затверджу€ться рiшенням Вченоi рали Унiверситету та

вводиться в дiю наказом Ректора.
7.2. Змiни та доповнення до Положення приймаються в тому самому порядку, що i саме

Положення.
7.3. Вiдповiдальнiсть за актуzrлiзацiю цього Положення та контроль за його виконанням

несУТЬ посадовi особи Унiверситеry вiдповiдно до iiHix функцiональних обов'язкiв.

Завiдувач I_{eHTpy €ДЕБО
та монiторингу освiтнього процесу

ПОГОДЖЕНО на засiданнi науково-методичноi ради26.01.2026 (протокол Jrlb 8)

олена ЛIСкЕВИЧ

О. СЛIСАРЕНКО

Голова науково-методичноТ ради,
директор Навчально-наукового
юридичного iнституry ТЧАК

Начальник юридичного вiддiлу
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