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1. зАгАльнл чАстинА

1.1. Положення про Вiдбiркову комiсiю Вiдокремленого структурного пiдроздiлry
<Технологiчний фаховий коледж Щержавного унiверситету економiки i технологiй) (далi -
ПОложення) розроблено вiдповiдно до Законiв УкраiЪи <Про вищу ocBiry>, <Про фахову
ПеРеДВиЩУ ocBiry> та <Положення про приЙмальну комiсiю вищого IIавчilльного закладу)
затвердженого Наказом MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи вiд 15.10.2015 р. J\Ъ1085.

1.2. Вiлбiркова комiсiя Вiдокремленого структурного пiдроздiлry <Технологiчний
фаховиЙ коледж !ержавного унiверситету економiки i технологifu (далi - Вiдбiркова
КОмiсiя) - робочий орган коледжу, передбачений частиною першою cTaTTi 39 Закону
УКРаiЪи <Про фахову передвищу ocBiry> (далi - Закон), що утворюеться для органiзацii
прийому всryпникiв.

CrptlK повновtDкень Вiдбiрковоi KoMiciT становить один кчrлендарний piK.
Вiдбiркова комiсiя працю€ на засадах демократичностi, прозоростi та вiдкритостi

вiДповiдно до законодавства УкраiЪи, Порядку прийому на навччtння до закладiв фаховоi
ПеРеДВиЩоi освiти в 2025 роцi, (далi - Порядок прийому), затверджених накiLзом
MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи 07 лютого 2025 року ]ф166 та заре€строваного у
MiHicTepcTBi юстицiiУкраiЪи 24 лютого 2025 року Ns29Зl4З699 (iз змiнами i доповненнями,
Внесеними HaKttзoM MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи вiд 28 лютого 2025 року Jrlb 388 та
зареестровано в MiHicTepcTBi юстицiТ УкраiЪи 04 березня 2025 р. за Nэ З4З14З749),
Положення про Вiдокремлений струкryрний пiдроздiл <<Технологiчний фаховий коледж
.Щержавного унiверситету економiки i технологiй) (далi - Коледж), та цього Положення.

Положення затверджуеться Вченою радою ,Щержавного унiверситету економiки i
технологiй.

1.З. Склад ВiдбiрковоТ KoMicii затверджусться HaKutзoM директора коледжу, який с if
головою.

ГОлова Вiдбiрковоi KoMicii несе персонirльну вiдповiда-пьнiсть за виконання
покJIадених на неi завдань.

.Що складу ВiдбiрковоТ KoMicii входять:о зоступник (засryпники) голови;
. вiдповiдальнийсекретар;
о заступник вiдповiдzlльного секретаря;
о }Повноважена особа з питань прийняття та розгJuIду електронних зzulв;
о IШеНИ KoMiciT (керiвники структурних пiдроздiлiв, iншi педагогiчнi працiвники);
. предстzlвники органiв студентського сtlмоврядування (вiдповiдно до пункту 6

частини п'ятоi cTaTTi 4l Закону);
. представники профспiлкових органiзацiй.

Засryпником голови KoMicii призначаеться заступник директора з навчЕlльно-
методичноi, навчально-виховноi чи навчшlьно-виробничоi роботи.

Вiдповiда_lrьний секретар i його засryпники призначаються наказом директора
коледжу з числа провlдних педагогrчних працlвникlв.

1.4. Щля забезпечення виконання завдань Вiдбiрковоi KoMicii та здiйснення нею
вiдповiдних функцiй, наказом директора коледжу утворюються TaKi пiдроздiли:

. предметнiекзаменацiйнiкомiсii;

. KoMiciI для проведення спiвбесiд;

. фаховi атестацiйнi KoMicii;
о оп€JuIцiйна комiсiя (KoMicii);

вiдбiркова комiсiя (KoMicii) 
- у разi потреби.

.Що складу зiвначених комiсiй можуть заIryчатися (за згодою) науково-педагогiчнi та
педагогlчнl працlвники lнших закJIадш освlти l науково-дослlдних ycTulнoB.

Предметнi екзаменацiйпi KoMicii та
утворюються згiдно з Правилами прийому 

- дJIя

KoMicii для проведення спiвбесiд
проведення вступЕих випробувчlнь при
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ВстУпi на навчання за освiтньо-професiйним ступенем фахового молодшого бакалавра (за
денною або заочною формами).

Фаховi атестацiйнi KoMicii утворюються дJUI проведення вступних випробувань
всryпникiв, якi мають ранiше здобутий сryпiнь або освiтньо-квалiфiкацiйний piBeHb.

Апеляцiйна комiсiя створюеться для розгляду апеляцiй всryпникiв. ii головою
приЗначаеться заступник директора, який не входить до скJIаду предметних або фахових
атестацiйних комiсiй.

ПРи вСryпi на ocHoBi базовоi або повноТ зага-тlьноi середньоi освiти до скJIаду
апеляцiЙноТ KoMicii входять провiднi педагогiчнi працiвники коледжу. За потреби до складу
можуть включатися вчителi загальноосвiтнiх закладiв, якi не € членzlми iнших комiсiй у
коледжi.

Порядок роботи апеляцiйноi KoMicii затверджуеться директором коледжу.
Вiдбiрковi KoMicii створюються за по,греби 

- дJIя проведення профорiентацiйноi
РОботи, прийому документiв, оформлення особових справ всryпникiв та iнших завдань,
передбачених Положенням.

.Що складу таких комiсiй входять: голова, вiдповiдальний секретар, а також члени з
ЧиСла педагогiчних працiвникiв коледжу (у кiлькостi, визначенiй залежно вiд обсягiв
роботи).

СКлаД ycix комiсiй (предметних, фахових, апеляцiйних та вiдбiркових)
затверджуеться наказом директора не пiзнiше 1 березня поточного року.

СпиСок осiб, якi зttлучаються до роботи Вiдбiрковоi KoMiciT та if пiдроздiлiв,
ЗатВерджусться окремим нак{Lзом директора коледжу. .Що цього списку включаються
педагогiчнi працiвники, навчzulьно-допомiжний та адмiнiстративний персонzrл.

1.5 Склад Вiдбiрковоi KoMicii та iT пiдроздiлiв щороку оновлюеться не менш як на
третину (за винятком осiб, якi входять до скJIаду за посадою).

Одна й та сама особа може обiймати посаду вiдповiда_пьного секретаря не бiльше
трьох poKiB поспiль.

ОСОби, чиi Дiти € вступниками до коледжу в поточному роцi, не можуть входити до
СКЛаДУ Вiдбiрковоi KoMiciI, предметних екзаменацiйних, фахових атестацiйних,
апеляцiйних i вiдбiркових комiсiй.

2. ocHoBHI зАвдАння тА оБов,язки вIдБIрковоi KOMICII

2.1. ВiдпОвiдно до Порядку прийому, Положення про коледж, нrulвних лiцензiй
(сертифiкатiв про акредитацiю) Вiдбiркова комiсiя розробляе Правила прийому до
Коледжу.

2,2.Вiдбiркова комiсiя виконуе TaKi функцiТ:
ОРганiзовУе приЙом заJIв та документiв вступникiв, приймае рiшення про допуск до
участi у вступних випробуваннях або конкурсному вiдборi;
ЗабеЗпечУе сво€часне внесення до €диноi державноi електронноi бази з питань
ОСвiти (€ДЕБО) даних, отриманих вiд вступникiв, та акryалiзуе статуси ix заяв;
ЗДiЙСнюе iнформування всryпникiв, ix батькiв (законних представникiв) та
громадськостi з ycix питань вступу до коледжу;
КООрДинУе дiяльнiсть ycix структурних пiдроздiлiв коледжу, задiяних у пiдготовцi
та проведеннi всryпноi кампанii;
органiзовуе та проводить iндивiдуальнi та груповi консультацii щодо вступу,
виборУ спецiальностi вiдповiдно до здiбностей i рiвня пiдготовки всryпникiв;
забезпечуе органiзацiю та контроль дiяльностi технiчних, iнформацiйних i
побУтових служб коледжу для створення нчlлежних умов проведення всryпноi
кампанii;
забезпечус оприлюднення на
стендах:

веб-сайтi коледжу та iнформацiйних



о Положення про Вiдбiркову комiсiю;
о Правилприйому;
о перелiку спецiальностей, за якими здiЙснюеться прийом;
о iнших документiв, передбачених законодавством;

о }ХВ8JIЮе Рiшення щодо зарахування вступникiв за вiдповiдною формою навчання
та джерелом фiнансування вiдповiдно до Правил прийому.
2.3. Рiшення Вiдбiрковоi KoMicii приймаються на засiданнях за умови присутностi

не менше двох третин ii складу.
рiшення вважаеться прийнятим, якщо за нього проголосувirла проста бiльшiсть

присутнiх членiв KoMicii.
yci рiшення оформлюються протоколами, якi пiдписуються головою та

вiдповiдальним секретарем Вiдбiрковоi KoMicii.
РiШення, що стосуються вступникiв, свосчасно доводяться до ix вiдома у формi,

визначенiй Вiдбiрковою комiсiею.

3. оргАнIзАцLя роБоти вIдБрковоi KoMIcIi

З.1. Прийом зiulв та документiв всryпникiв здiйснюеться у строки, визначенi
Порядком та Правилами прийому.

Yci заЯви ре€струються у журна-тli реестрацii зrulв всryпникiв, який
прошнуровуеться, нумеру€ться, скрiплюеться печаткою коледжу та вiзусться пiдписами
ГОлОВи i вiдповiдального секретаря Вiдбiрковоi KoMicii пiсля завершення прийому
документiв.

У разi використання автоматизованоi системи облiку, наприкiнцi кожного робочого
дня сторiнки журнаIry роздруковуються, вiзуються вiдповiдальним секретарем (або його
заступником), нумеруються та пiдшиваються в журнаJI.

У жУрналi не допускzlються виправлення, закреслення чи пропуски рядкiв. У разiix наявностi проставля€ться примiтка, яка вiзусться вiдповiдальним секретарем та
скрiплюеться штzlмпом Вiдбiрковоi KoMicii.

3.2.Вiлбiркова комiсiя приймае рiшення про допуск вступника до участi в KoHKypci
У РаЗi ВикОнання ним вимог Правил приЙому до коледжу, i повiдомJIя€ про це вступника в
письмовiй або в iншiй, встrlновленiй Вiлбiрковою комiсiею, формi.

3.3. .Щля проведення вступних випробувань у коледжi формуеться послiдовнiсть
проведення спiвбесiди з урахуванням тривzlлостi 0,25 години кожному .шlеновi koMicii на
ОДНОГО ВСТУПника згiдно нzжtву М б86 вiд l8.06.2021p. кПро затвердження норм часу для
планування i облiку навчzlльноi роботи та перелiк видiв навчаltьноТ, методичноi,
iнновацiйноi, науковоi, органiзацiйноi роботи та iншоi педагогiчноi дiяльностi
педагогiчних i науково-педагогiчних працiвникiв закладiв фаховот передвищоi освiти>.

ОСОбаМ, якi допущенi до скJIадання вступних випробувань, видаеться аркуш
резУльтатiв вступних випробувань.А у випадку проходження спiвбесiди в дистанцiйному
режимi, аркушi результатiв видаються Iшенам KoMicii.

3.4. Розклад проведення спiвбесiд затверджу€ться головою Вiдбiрковоi KoMicii та
оприлюдню€ться не пiзнiше нiж за три днi до ix початку.

Розклад розмiщусться на офiцiйному веб-сайтi коледжу та на iнформацiйному
стендi Вiдбiрковоi KoMicii.

3.5. Копii документiв i фотокартки не зар:rховzlних вступникiв, що не отриманi
НИМИ, ЗбеРiгаються протягом одного року, пiсля чого знищуються про що скJIадаеться
вiдповiдний акт.
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4. ОРГЛНIЗАЦIЯ ТА ПРОВЕДЕНIIЯ ВСТУПНИХ ВИПРОБУВАНЬ

4.1.Програми спiвбеСiд затверДжуютЬ голови Вiдбiркових комiсiй закладiв освiти
не пiзнiше, HirK через мiсяць пiсля набрання чинностi Порядку

Програми спiвбесiд обов'язково оприлюднюються на вебсайтi коледжу. У
ПРО|РаN,rах мulють мiститися критерii оцiнювання пiдготовленостi всryпникiв.

ФормУ проведення спiвбесiд заклад освiти обирае самостiйно з урztхуванням
необхiдностi створення безпечних i нешкiдливих умов та дотриманням медико-санiтарних
вимог.

вимоги до мотивацiйних листiв розробляються, затверджуються головою
Вiдбiрковоi KoMicii та оприлюднюються на вебсайтi коледжу не пiзнiше, нiж через мiсяць
пiсля набрання чинностi Порядку.

4.2. Пiд час спiвбесiд мае бути забезпечена доброзичлива атмосфера, що дозволяе
вступникzlм повнiстЮ проявитИ своТ знанНя та навичКи. CTopoHHi особи без дозволу голови
Вiдбiрковоi KoMicii не допускilються до примiщення.

4.3. Спiвбесiду проводять щонайменше дваIIлени комiсiiз кожним вступником. Bci
вiдповiдi фiксуються в аркушi спiвбесiди, який пiдписують вступник i члени koMicii. У
разi дистанцiйного формаry обов'язковий вiдеозапис для можJIивих апеляцiй.
Результати спiвбесiди оголошуються в день if проведення.

IНфОРМацiя про результати спiвбесiди оголошуеться всryпниковi в день if
проведення.

4.4. Бланки аркушiв спiвбесiди (протоколiв, аркушiв усноi вiдповiдi) зберiгаrоться
у вiдповiдtlльного секретаря Вiдбiрковоi KoMicii, який видае ix головi KoMicii для
проведення спiвбесiд в необхiднiй кiлькостi безпосередньо перед початком спiвбесiди.

4.5. На одного вступника встановлю€ться до 0,25 астрономiчних години на кожного
члена KoMicii.

4.6. Пiд час випробувань забороняеться користування допомiжними матерiа-пами,
якщо це не дозволено рiшенням Вiдбiрковоi koMiciT. У разi порушення скJIадаеться акт,
вступник вiдсторонюсться вiд участi.

4.7. Всryпники, якi не з'явилися без поважноi причини або не подолали порiг, до
конкурсного вiдбору не допускаються. Перескладання заборонене, KpiM випадкiв,
пiдтверджених документально i дозволених Вiдбiрковою комiсiсю.

4.8. Спiвбесiда оцiнюеться tIленами вiдповiдних комiсiй вiд l00 до 200 ба;liв.
Конкурсний вiдбiр проводиться на ocHoBi конкурсного баlry, розгляду мотивацiйних
листiв, який розраховусться вiдповiдно до Порядку та Правил прийому

4.9. АпелЯцiя щодО оцiнкИ подаетьсЯ особисто не пiзнiше наступного робочого дня
пiсля оголошення результатiв. Розгляд - не пiзнiше наступного дня, без додаткового
опитування. Порядок подання апеляцiй оприлюднюсться за 7 днiв до початку
випробувань.

5. ЗАРАХУВАННЯ ВСТУПНИКIВ

5.1. Список рекомендованих до зарахування всryпникiв оприлюдню€ться
вiдбiрковою комiсiсю вiдповiдно до зага-пьноi кiлькостi набраних ба-гriв кожним
вступником у строки, визначенi Правилами прийому. У списку з€вначаються пiдстави дJIя
надання рекомендацiй щодо зарахування за формами фiнансування навчilння.

5.2. СПИСОК ВсТУпникiв, якi мчlють пр о на зарахувчlння, впорядковуеться в межах
кожноi зазначеноi в пунктi першому цього роздiлry категорii:

- за конкурсним ба_тlом вiд бiльшого до меншого в разi к нкурсного вiдбору за
результатами вступних випробувань;

- за результатап4и розгJIяду мотивацiйних листiв в iнших ви адкi}х.



5.3. АРКУшi спiвбесiд (протоколи спiвбесiди) всryпникiв, зарахованих до коледжу,
зберiгаються в ix особових справах протягом усього строку навчання.

5.4. Всryпники, рекомендованi на бюджет, повиннi подати документи особисто у
СТРОКИ, ВСТанОВленi Правилами приЙому, до Вiдбiрковоi KoMicii закJIаду освiти.

5.5. Пiдставою дJuI зарахування е виконання умов Правил прийому та укJIадення
договору про навчання.

5.6. ,ЩокУменти можуть подаватися особисто, поштою (з описом вкJIадень) або в
еЛеКТРОННОМУ Виглядi (з накладанням КЕП). Якщо документи поданi без особистоi
ПРИСУТностi, але договiр не укJIадено впродовж l0 днiв пiсля початку навчання
скасовуеться.

5.7.Особи, якi пода-тrи зrulви в електроннiй формi без накладання квалiфiкованого
елекТронного пiдпису, зобов'язанi пiдписати власну зzulву, роздруковану вiдбiрковою
комiсiею.

5.8.У разi зарахування на навчання за кошти фiзичних або юридичних осiб
ДОДаТКОВО УклаДаеться договiр (контракт) мiж закJIадом освiти та фiзичною або
ЮРиДичною особою, яка замовля€ платну освiтню посJryry для себе або для iншоi особи,
беручи на себе фiнансовi зобов'язання щодо if оплати.

5.9. Якщо вступник, рекомендований на бюджет, не подав документи у строки -BiH втрачае право на бюджетне мiсце за цiсю конкурсною пропозицiсю.
5.10. Рiшення про зарахування приймаеться Вiдбiрковою комiсiею i фiксуеться в

протоколi.
5.1l. На пiдставi рiшення директор видае накЕLз про зарахування. Iнформацiя

публiкуеться та доводиться до всryпникiв.
5.12. Пiсля накiLзу про зарахування уповновiDкенi особи вносять змiни до СДЕБО

протягом доби.
5.13. За реЗультатап{и роботи Вiдбiрковоi KoMiciT щодо набору на вiдповiднi форми

НаВЧаННя СклаДа€ться звiт про результати приЙому на навчання, якиЙ затверджуеться на
засiданнi Педагогiчноi рали коледжу.

ПОГОДЖЕНО: на засiданнi Педагогi.пrоi ради ВСП ТФК ДУЕТ, протокол вiд 16.06.2025 р.
J\ъ13.

В.о. д.rрекгора ВСП ТФК ДУЕТ Олексшtдр ЛИТОВЧЕНКО
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