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1. загальнi положення

1.1. I_{e Положення визначас ocHoBHi завдання, функцiТ, вiдповiдальнiсть вiддiлу
аспiрантури, а також взаемовiдносини з iншими структурними пiдроздiлами
УНiверситету. Щане Положення розроблено вiдповiдно до Закону УкраТни кПро вищу
ocBiTy>, Постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд 2З березня 2016 р. Ns2б1 кПро
затвердження Порядку пiдготовки здобувачiв вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ та
доктора наук у вищих навчальних закладах), Статуту Унiверситету.

1.2. Вiддiл аспiрантури е самостiйним структурним пiдроздiлом, який
пiдпорядковуеться безпосередньо ректору Унiверситету.

1.3. СТРУКтУра, штати, це Положення, посадовi iнструкцiТ працiвникiв вiддiлу
аспiрантури затверджуються ректором Унiверситету в установленому порядку.

1,4, Аспiрантура у своiй дiяльностi керуеться чинним законодавством, зокрема
Законами УкраТни <Про ocBiTy) та кПро вищу ocBiTy>>, Постановами ВерховноТ Ради
УкраТни та Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими актами MiHicTepcTBa
освiти i науки УкраiЪи, Статутом Унiверситету, Порядком про пiдготовку здобувачiв
вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ у вищих навчальних закладах (наукових
установах), Положенням про пiдготовку здобувачiв вищот освiти ступеня доктора
фiЛОСОфii, РiШеННями ВченоТ ради Унiверситету, наказами, розпорядженнями ректора,
проректорiв Унiверситету, Правилами внутрiшнього розпорядку Унiверситету,
Положенням про органiзацiю освiтнього процесу та цим Положенням.

1.5. Вiддiл аспiрантури очолюе завiдувач аспiрантури, який призначаеться на
посаду i звiльняеться з посади наказом ректора Унiверситету в порядку, передбаченому
чинним трудовим законодавством. Завiдувач дiс вiдповiдно до цього положення та
посадовоТ iнструкцiТ.

1.6. Вiддiл аспiрантури створюеться, реорганiзуеться або лiквiдуеться наказом
ректора Унiверситету за рiшенням ВченоТ ради Унiверситету. Припинення дiяльностi
вiддiлу здiйснюеться шляхом його лiквiдацiТ або реорганiзацiТ. При реорганiзацiТ уся
документацiя вiддiлУ мае бутИ сво€часнО передана на збереження правонаступнику, а пiд
час лiквiдацiТ - до apxiBy Унiверситету.

2. Завдання

2.1. Основними завданнями вiддiлу аспiрантури е:
- органiзацiя науково-методичного супроводу освiтнього процесу на третьому

(ocBiTHbo-HayKoBoMy) piBHi вищоТ освiти;
- органiзацiя прийому здобувачiв до аспiрантури Унiверситету;

освiти;
- адмiнiстрування освiтнього процесу на третьому (ocBiTHbo-HayKoBoMy) piBHi вищоТ

- ОРГаНiЗацiя контролю якостi освiти на третьому (ocBiTHbo-HayKoBoMy) piBHi вищоТ
освiти;

- контроль за виконанням iндивiдуальних планiв аспiрантiв;
- ведення особових справ аспiрантiв;
2.2 ЗаВдання вiддiлу виконуються шляхом повного i ефективного виконання Bcix

елементiв навчzшьно-методичного i органiзацiйного забезпечення освiтнього процесу iз
широким застосуванням сучасних iнформацiйних технологiй.

3. Функцii вiддiлу

3.1. OcHoBHi функцiТ вiддiлу аспiрантури:
- розробляе i надас MiHicTepcTBy освiти та науки Украiъи плани i звiти щодо

пiдготовки здобувачiв вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ;



- здiйснюе контроль за навчальною та науковою роботою аспiрантiв;
- здiйснюе оперативний контроль за виконанням наказiв, розпоряджень i планiв

ЗаХОДiВ ЩОДо пiдготовки здобувачiв вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ в
Унiверситетi;

- НаДае ЗаПити структурним пiдроздiлам Унiверситету й отриму€ необхiдну
iнформацiю стосовно питань дiяльностi аспiрантури;

- приймання вiд вступникiв до аспiрантури необхiдних документiв, оформлення ik
встановленим порядком i передача на розгляд приймальнiй KoMiciT;

- пiдготовка проектiв наказiв про зарахування до аспiрантури;
- ПРИЙМання Та оформлення документiв щодо прикрiплення осiб, якi професiйно

провадять наукову дiяльнiсть, до Унiверситету для здобуття вищот освiти ступеня
доктора фiлософiТ поза аспiрантурою;

- ПОДання на затвердження Вченою радою Унiверситету iндивiдуальних планiв i
тем дисертацiйних робiт аспiрантiв;

- органiзацiя освiтнього процесу пiдготовки аспiрантiв вiдповiдно до навчального
плану для третього (освiтньо-наукового) рiвня вищоТ освiти;

- пiдготовка розпоряджень та проектiв наказiв по вiддiлу аспiрантури;
- пiдготовка документiв за результатами навчання в аспiрантурi;
- надання звiтнот документацiт про роботу аспiрантури за навчальний pik;
- КОНТРОль виконання планiв роботи аспiрантiв за пiврiччя навчання;
- ПОДаННЯ МаТеРiалiв з пiдготовки науково-педагогiчних i наукових

Унiверситетi для розгляду на Вченiй радi Унiверситету;
- НаДаННЯ ЛО aPxiBy Унiверситету справ вiдповiдно до номенклатури справ

вiддiлу.

4. Права та обов'язки працiвникiв вiддiлу аспiрантури

4.1. Працiвники вiддiлу аспiрантури мають право:
- ЗДiЙСнювати дiяльнiсть вiдповiдно до законодавчих aKTiB УкраiЪи, у тому числi

нормативних документiв Унiверситету;
- координувати та здiйснювати контроль за дiяльнiстю аспiрантiв, здобувачiв i ix

наукових керiвникiв;
- ЗаСЛУХОВУВаТи на засiданнях ВченоТ ради Унiверситету звiти та iнформацiю

завiдувачiв кафедр i наукових керiвникiв (консультантiв) щодо науковоТ роботи з
аспiрантами, здобувачами вищоТ освiти.

4.2. Заьiдувач вiддiлу аспiрантури надiля€ться такими зобов'язаннями:
- вносити пропозицiт щодо полiпшення дiяльностi структурного пiдроздiлу;
- керувати спiвробiтниками, що знаходяться в його пiдпорядкуваннi, вносити

пропозицiт щодо ix стимулювання i застосування заходiв дисциплiнарного впливу у
встановленому порядку;

- повiдомляти керiвництву про виявленi недолiки та проблеми в
вlддlлу;

- отримувати вiд керiвникiв структурних пiдроздiлiв, iнших посадових осiб та
працiвникiв Унiверситету iнформацiю та документи, необхiднi для здiйснення завдань

кадрiв в

- розробляти плани прийому до аспiрантури за
ректором унiверситету i подавати в МОН УкраТни
пiдготовку фахiвцiв в аспiрантурi;

- органiзовувати та контролювати
вiдповiдно до навчального плану;

спецiальностями, погоджувати ix з
проект державного замовлення на

процес пiдготовки аспiрантiв

- брати участь у розробленнi та погодженнi просктiв наказiв,
i iнших документiв, що стосуються дiяльностi вiддiлу;

положень



- ПРеДСТаВЛяти iнтереси Унiверситету з питань, що належать до його повноважень.
4.З Права та обов'язки спiвробiтникiв вiддiлу визначаються чинним

ЗаКОНОДаВСТВОМ УКраiЪи, Статутом Унiверситету, Правилами внутрiшнього розпорядку
Унiверситету i вiдповiдним посадовими iнструкцiями.

5. Вiдповiдальнiсть

5.1. Працiвники вiддiлу аспiрантури несуть вiдповiдальнiсть за:
- НеВИКОнання, або неналежне виконання покладених на них завдань i функцiй;- НеДОтРимання вимог чинного законодавства та внутрiшнiх органiзацiйно-

нормативних документiв при здiйсненнi функцiй, покладених на аспiрантуру.

б. Взасмовiдносини з iншими структурними пiдроздiлами:

6. 1. Вiддiл аспiрантури взаемодiс:
l) з факультетами/iнститутами та кафедрами - з питань пiдготовки здобувачiв

вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ;2) З ЮриДичним вiддiлом - з питань розробки проектiв, договорiв про
пiдготовку здобувачiв вищоТ освiти ступеня доктора фiлософiТ в Унiверситетi;

З) З iншими структурними пiдроздiлами - з питань поточноТ роботи
аспiрантури;

4) З вiДДiлом кадрiв з питань кадрових даних науково-педагогiчних
працiвникiв.

7. Ресурсне забезпечення вiддiлу
7.1. Фiнансування вiддiлу здiйснюсться за рахунок коштiв Унiверситету та iнших

джерел, не заборонених чинним законодавством.
7.2. Вiддiл у своiй дiяльностi користу€ться майном Унiверситету за погодженням

iз ректором Унiверситету.

8. Прикiнцевi положення
8.1. Положення про вiддiл аспiрантури !ержавного унiверситету економiки i

ТехнОлогiЙ розглядаеться i затверджусться Вченою радою Унiверситету. Положення
набувае чинностi за наказом ректора Унiверситету.

8.2. ЗМiНИ Та доповнення до Положення розглядаються i затверджуються Вченою
радою Унiверситету. Змiни та доповнення до Положення набувають чинностi за наказом
ректора Унiверситету.
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