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1. зАгАльнI положЕння

1.1. ПОРЯДОК розгляду, рецензування та схвzulення методичних розробок
Науково-методичною радою ,Щержавного унiверситету економiки i технологiй (далi _
Порядок) розроблено вiдповiдно до Законiв УкраiЪи кПро ocBiry>, кПро вищу ocBiry>,
кпро наукову i науково-технiчну дiяльнiсть>, кпро авторське право i сумiжнi права),
ДСТУ 1.5:2015 Нацiональна стандартизацiя. Правила розроблення, викладення та
ОфОрмлення нацiональних нормативних документiв; ДСТУ 3008:2015. Звiти у сферi науки
i технiки. Структура та правила оформлювання; ДСТУ 3582:20\З. Iнформацiя та
документацiя. Бiблiографiчний олис скорочення слiв i словосполучень украТнською
мовою. Загальнi вимоги i правила. (ISO 4:1984, NEQ; ISO 832:1994, NEQ); ДсТУ
8З02:2015. Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчне посилання. Загальнi положення i
ПраВиЛа скJIадання з урахуванням правок (код УКНЩ 0l .l40.40); внутрiшнiх нормативних
документiв Унiверситету.

1.2. Що методичних розробок Щержавного унiверситету економiки i технологiй
вiдносяться: навчaцьно-методичнi посiбники/посiбники для самостiйноТ роботи здобувачiв
вищот освiти та дистанцiйного навчання, конспекти лекцiй/практикумiв/методичних
ВКаЗiВОt</Рекомендацiй/робочих програм, iншi друкованi навчально-методичнi працi.

1.3. У цьому Порядку термiни вживаються в такому значеннi
МеmОduчнi реколtенdацi| - наьчальне видання для здобувачiв освiти з методики

засвоення навчальноТ дисци плiни
навчапьно-л,tеmоduчнuй посiбнuк/ посiбнuкч dля саuосmiйноi'робоmи - це видання,

яке мiстить стислий систематизований матерiал з навч€l"льного предмету, роздiлу чи теми,
а такоЖ методикУ його викладаннЯ на ocHoBi власногО чи адаптованого досвiду роботи.
Такий вид навчiLпьно-методичноТ лiтератури, як правило, також мiстить залитання
(завдання) для контролю i самоконтролю. Також можуть бути надрукованi й плани рiзних
ВИДiВ ЗаНЯТЬ З перелiком рекомендованоТ лiтератури; можуть мiстити i додатковий
матерiал для проведення лабораторно-лрактичних занять тощо.

КОНСПекmu лекцiЙlпракmuкулtiв/меmоduчнttх вказiвоl</реко_uенdацiй - навчitльне
ВИДаННЯ, ЯКе МiСтить викJ]ад матерiалу до затвердженого освiтнього компоненту.

МеТОДИЧНi рекомендацiТ повиннi мати високий науково-методичний piBeHb,
мiститИ необхiдниЙ довiдковиЙ апарат; маютЬ бути написанi в доступнiй формi,
навчальний матерiал повинен бути лов'язаний з практичною скJ]адовою освiтнього
компоненту.

2. TEхHIIIHI вимоги

2.1. Формат друку: з обох бокiв сторiнки, формат А4, або формаry А5
зброшурована; шрифт 14 кегль; iнтервал 1; шрифт Times New Rоmап, чорний колiр лiтер,
текстовий редактор - WORD.

2.2. Розмiр полiв (розмiтка сторiнки або вiдступи): лiвий правий - 20 мм,
верхнiй i нижнiй - 20 мм.

2.З. Абзацний вiдсryп: 1,25 см, мае бути однаковий упродовж усього тексту.
2.4. Перелiк використаних джерел оформлюеться вiдповiдно до ЩСТУ 8302:2015

<IНфОрмацiя та документацiя. Бiблiографiчне посилання. Загальнi положення та правила
скJ]адання)) з урахуванням правок (код УКНД 01.140.40).

2.5. ГРафiчнi матерiали в роботах технiчних спецiальностей оформлюються
вiдповiдно до дiючих ДСТУ ISO, ГОСТ.

2.6. Вимоги до змiсту й обсягу текстових документiв; особливi вимоги щодо
структурних елементiв роботи, подачi окремих текстових i графiчних матерiалiв
встановлюються методичними рекомендацiями кафедр/ННl.



з. структурА мЕтодиtlноi розровки

Струкryра методичних розробок визнача€ться iх видом. Проте можна видiлити
загальнi cTpykTypHi елементи' якi мають бути присутнi у методичних розробках будr-
якого типу:

- Титульний аркуш (додаток А);
- Змiст;
- Вступ;
- Мета та завдання розробки;
- Основна частина;
- Список використаних джерел.
Всmуп ( пояснювальна запuска).
Чiтко визначаеться проблема, подаеться обГрунтування актуalльностi проблеми,

об'скту та предмету дослiдження, короткий аналiз змiсту. Роз'яснюються та коментуються
специфiчнi понят-гя та термiни.

Меmа mа завdання розробкu.
прописуеться основна мета (призначення) методичнот розробки та1тзавдання.
Основна часmuна (mеореmuчнuй/пракmuчнuй розdiл).
Мiстить виклад матерiалу, змiст та структура якого зtIJIежить вiд виду методичноi

розробки. Складовими основноТ частини можуть бути: тематичний план дисциплiни; назва
теми, методи опрацювання теоретичного матерiалу лекцiй i лiтератури; iнструкцiТ до
виконання iндивiдуальних i самостiйних завдань, пiдготовки до практичних занять;
питання, тести для самоконтролю; обов'язковi та додатковi задачi, приклади розв'язання,
довiдково-iнформацiйнi матерiали для розв'язання задач (таблицi, схеми тощо).

Крumерii' оцiнювання.
Щаний роздiл подаеться за необхiдностi. Необхiдним BiH е у методичних розробках,

що стосуються виконання курсових робiт, написання та захисry виробничоТ та
переддиплОмноТ практики, а також квалiфiкацiйних робiт. В даному випадку зitзначаються
бали за окремими параметрами. Ще можуть бути: повнота розкриття теоретичнот частини
роботи, iT практична спрямованiсть, глибина аналiзу проблеми, наявнiсть логiчного
зв'язку мiж розрахунками та рекомендацiями тощо. Окремо вкrвуються бали за захист
роботи: чiткiсть та стислiсть доповiдi, наявнiсть презентацiТ чи iлюстративного матерiалу,
апробацiя результатiв дослiдження.

С пuс ок BuчopucmaHux d uс е р е л.
обов'язково пода€ться список використанот лiтератури, iнтернет-посилання за

правилами оформлення вiдловiдно до дстУ 8302:2015 кIнформацiя та документацiя.
Бiблiографiчне посилання. Загальнi положення та правила скJIадання)) з урахуванням
правок (код УКН,Ц 01.140.40). В .Щержавному унiверситетi економiки i технологiй
затвердженi Вимоги до оформлення письмових робiт (протокол НМР Nq2 вiд 08.12.2020
р.), якi надають вичерпнi пояснення щодо оформлення, в т.ч. Списку використаних
джереЛ вiдповiднО за зiвначеноГо вище нормативНо-правового акту. (URL:
https ://www.d uet.ed u. ualuploads/norm Ьаsе/2б3lчim оq. pdf).

fоdаmкu.
В додатках можуть подаватися прикJIади титулу (курсовоi, iндивiдуально1

контрольноi, рефераry тощо), змiсry (KypcoBoi, реферату тощо), теми квалiфiкацiйних
робiт, рефератiв, оформлення розрахункiв, звiтнiсть пiдприсмств, установ, органiзацiй,
необхiдна для ix проведення тощо.



4. ПОРЯДОК ПОДАННЯ МАТЕРIАЛIВ

4.1. Задля своечасного вкJlючення до порядку денного чергового засiдання
Науково-методичноТ ради суб'екти iнiцiативи зобов'язанi не пiзнiше, нiж за l0 робочих
днiв до лочатку засiдання Науково-методичноТ ради, подати секретарю оформленi
Н€LПеЖНИМ ЧИНОМ МаТеРiали методичних розробок (додаток А) та витягом з протоколу
ЗаСiДаНня Кафедри з вiдповiдним рiшенням та обrруrlтуванням доцiльност1 видання.

4.2. На ПiДСТавi розгляду наданого комплекту документiв Науково-метолична рада
УНiВеРСИТеТу приЙмае рiшення про рекомендацiю ло друку/погодження до використання
навчaLльно-методичних розробокв ocBiTHboMy процесi.

5. прикIнцЕвI поло}кЕння

5.1. ПОрядок розгляда€ться та затверджусться рiшенням ВченоТ ради Унiверситету i
вводиться в дiю наказом ректора Унiверситету.

5.2. Змiни та доповнення до Порядку лриймаються в тому самому лорядку, що i

самий Порядок.

ПОГОД)tЕНО на засiданнi науково-методичноТ ради 27 .0З.2024 року (протокол J,{Ъ9)

Гол ова науково-методи чноТ ради,
в.о. проректора з науково-ледагогiчноТ
та навчzцьноi роботи

Начальник юридичного вiддiлу
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МетОдичнi рекомендацiТ до виконання квалiфiкацiйноТ роботи для спецiальностi 075
<<МаРКетинг>) на другому (магiстерському) piBHi вищоТ освiти очноi (ленноi) та
заочноi формлt навчанпя/ укладачi Т.IIЕТРIШинА, М.ЗАВ'ЯЛоВА Г.АнДРУЩЕнко.
Кривий Рiг : ЩУЕТ,2024. Зб с.

Укладачi: Тетяна ПЕТРIШИНА

Марина ЗАВ'ЯЛОВА

Ганна АНДРУЩЕНКО

в.о.завiдувача кафедри управлiння
бiзнесом, к.е.н., доцент
доцент кафедри управлiння бiзнесом,
к.е.н., доцент
професор кафедри улравлiння бiзнесом,
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Вiдповiдальний
За ВИПУСК: Тетяна ПЕТРIШИНА, в.о. завiдувача кафедри управлiння бiзнесом,

к.е.н., доцент

МетОдичнi рекомендацiТ до виконання квалiфiкачiйноТ роботи для спецiальностi
075 <Маркетинг) на другому (магiстерськопrу) piBHi вищоТ освiти очноТ (денноi) та заочrlоТ
форми навчання. У методичних вказiвках представленl мета та завдання виконання
роботи, загальнi вимоги до структури та змiсту квалiфiкацiйноТ роботи, методичнi
РеКОМеНДаЦiТ ЩОдо здiЙснення наукового дослiдrкення, написання й оформлення роботи,
тематика квал iфi кацiйних робiт.

О Укладачi навчально-методичного видання
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