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1. зАгАлънI положЕння

1.1. Порядок розгляду, рецензування та схвалення методичних розробок Науково-
методичною радою .Щержавного унiверситету економiки i технологiй (далi - Порядок)
розроблено вiдповiдно до Законiв Украiни <Про ocBiTy>, <Про вИЩу ocBiTy>>, <Про наукову i
науково-технiчну дiяльнiсть>>, <Про авторське право i cyMiжHi права)>, дстУ 1.5:2015
Нацiональна стандартизацiя. Правила розроблення, викJIадення та оформлення нацiональних
нормативних документiв; ЩСТУ 3008:2015, Звiти у сферi науки i технiки. Структура та правила
оформлювання; дсту З582:20lЗ. Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчний опис
скорочення слiв i словосполучень украiнською мовою. Загальнi вимоги i правила. (ISO 4:l984,
NEQ; ISO 832:1994, NEQ); ЩСТУ 8302:2015. Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчне
посиланнЯ. Загальнi положеннЯ i правила складаннЯ з урахуванняМ правок (код УКН!
01. 140.40); внутрiшнiх нормативних документiв Унiверситету.

1.2. Що методичних розробок ,щержавного унiверситету економiки i технологiй
вiдносяться: навчztльно-методичнi посiбники/посiбники для самостiйноi роботи здобувачiв
вищоi освiти та дистанцiйного навчання, конспекти лекцiй/практикумiв/методичних

'вказiвок/РекомендаЦiй/робочиХ програм, iншi друкОванi навчал"rrо-rеrо!ичнi працi.
1.3. У цьому Порядку термiни вживаються в такому значеннi
Меmоduчнi рекоменdацii' - навчiIльне видання для здобувачiв освiти з методики

засво€ння навчаJIьноТ дисциплiни
навчально-меmоduчнuй посiбнul</ посiбнuкu dля са,иосmiйноt робоmu - це видання, яке

мiстить стислий систематизований матерiал з навчального предмету, роздiлу чи теми, а також
методику його викладання на ocHoBi власного чи адаптованого досвiду роботи. Такий вид
навчiIльно-методичноТ лiтератури, як правило, також мiстить запитання (завдання) для
контролю i самоконтролю. Також можуть бути надрукованi й плани рiзних видiв занять з
перелiком рекомендованоi лiтераryри; можуть мiстити i додатковий матерiал для проведення
лабораторно-практичних занять тощо.

Конспекmu лекцiЙlпракmuкумiв/лtеmоduчнuх вказiвок/рекоменdацiй - навчальне
яке мiстить виклад матерiалу до затвердженого освiтнього компоненту.

МетодичНi рекомеНдацii повИннi матИ високиЙ науково-методичний piBeHb,
необхiдний довiдковий апарат; мають бути написанi в доступнiй формi, навчальний
повинен бути пов'язаний з практичною складовою освiтнього компоненту,

видання,

мiстити
MaTepiarr

2. тЕхнIчнI вимоги

2.1. ФорМат друку: з обоХ бокiВ сторiнки, формаТ А4, або формату А5 зброшурована;
шрифт 14 кегль; iнтерва-гl l; шрифт Times New Roman, чорний колiр лiтер, текстовий редЬ*rор -WORD. } .

2.2. Розмiр полiВ (розмiтка сторiнкИ або вiдстУпи): лiвиЙ - 20 мм, правий - 20 мм,
верхнiй i нижнiй - 20 мм.

2.3. Абзацний вiдсryп: |,25 см, ма€ бути однаковий упродовж усього тексту.
2.4. Перелiк використаних джерел оформлюсться вiдповiдно до дстУ 8302:2015

<Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчне посиланнJI. Загальнi положенIUI та правила
скJIадання> з урахуванням правок (код УКНД 01.140.40).

2.5. Графiчнi матерiали в роботах технiчних спецiальностей офорN{,люються вiдповiдно
до дiючих ДСТУ ISO, ГОСТ.

2.6. Вимоги до змiсту Й обсягу текстових документiв; ос бливi вимоги щодо
структурних елементiв роботи, подачi окремих текстових i графiчних
встановлюються методичними рекомендацiями кафедр/ННI.



3. структурА мЕтодичноi розроБки

СтрУктура методичних розробок визначасться ii видом. Проте можна видiлити загальнi
cTPyKTypHi елементи, якi мають бути присутнi у методичних розробках будь-якого тиtry:

- Титульний аркуш (додатокА);
- Змiст;
- Вступ;
- Мета та завдання розробки;
- Основначастина;
- Списоквикористанихджерел.
Всmуп ( пояснювальна запuска),
Чiтко визначаеться проблема, подаеться обrрунтування актуzlльностi проблеми, об'екту та

предмету дослiдження, короткиЙ аналiз змiсry. Роз'яснюються та коментуються специфiчнi
поняття та термiни.

Меmа mа завdання розробкu.
Прописуеться основна мета (призначення) методичноi розробки та if завдання.
Основна часmuна (mеореmччhuй/пракmuч,нuй розdiл). +

Мiстить виклад матерiа_пу, змiст та структура якого зtчIежить вiд виду методичноi
РОЗрОбки. Складовими ocнoBнoi частини можуть бути: тематичний план дисциплiни; нiIзва
теми, методи опрацювання теоретичного матерiалу лекцiй i лiтератури; iнструкцii до виконання
iНДИВiДуа-пьних i самостiйних завдань, пiдготовки до практичних занять; питання, тести для
СаМОкОнтролю; обов'язковi та додатковi задачi, прикJIади розв'язання, довiдково-iнформацiйнi
матерiали для розв'язання задач (таблицi, схеми тощо).

Kpumepii' оцiнювання.

Щаний роздiл подаеться за необхiдностi. Необхiдним BiH с у методичних розробках, що
СТОСУЮТЬСя ВикОнання курсових робiт, написання та захисту виробничоi та переддипломноi
ПРаКТИКИ, а ТакОж квалiфiкацiЙних робiт. В даному випадку зазначаються бали за окремими
ПаРаМетрами. I-|e можуть бути: повнота розкриття теоретичноТ частини роботи, lT практична
СпРямоВанiсть, глибина аналiзу проблеми, наявнiсть логiчного зв'язку мiж розрахунками та
РекОМенДацiями тощо. Окремо вказуються бulи за захист роботи: чiткiсть та стислiсть доповiдi,
наявнiсть презентацiТ чи iлюстративного матерiалу, апробацiя результатiв дослiдження.

Спuсок вuкорuсmанuх dэюер ел.

ОбОв'язково подасться список використаноi лiтератури, iнтернет-посилання за
ПРаВИЛами ОфОрмлення вiдповiдно до ДСТУ 8302:2015 <Iнформацiя та документацiя.
БiблiОграфiчне посилання. Загальнi положення та правила складання> з урахуванням правок
(КОд УКНЩ 01.140.40). В Щержавному унiверситетi економiки i технологiй затверлженi Вимоги
ДО ОфОрмлення письмових робiт (протокол НМР Ns2 вiд 08.122020 р.), якi надають вичерпнi
ПОяСнення щодо офрмлення, в т.ч. Списку використаних джерел вiдповiдно за зазначеного
вище нормативно-правового акту, (URL:

,Щоdаmкu.
В додатках iндивiдуальноi,б ДоДатках можуть подаватися прикJIади титулу (KypcoBoi, iндивiдуальноi, концlольноi,

реферату тощо), змiсry (курсовоi, рефераry тощо), теми кв{uliфiкацiйних робiт, рефератiв,
оформлення розрахункiв, звiтнiсть пiдприе ств, установ, органiзацiй, необхiдна для iх
проведення тощо.

4. ПОРЯДОК ПОДАНIIЯ МАТЕРIАЛIВ

4.1, Задля свосчасного вкJIюченшI до порядку денного чергового засiдання Науково-
МеТОДичноi ради суб'екти iнiцiативи зобов'язанi не пiзнiше, нiж за 10 робочих днiв до початку
ЗаСiдання Науково-методичноТ ради, подати секретарю оформленi належним чином в повному

вище



обсязi матерiали методичних розробок за зразком (.Щодаток А) в PDF форматi з наЗвою фаЙла
Metod_Mag_Ok1.2 ЕК , а також файл за зразком (.Щодаток В) в форматi WORD та витягом з

протоколу засiдання кафедри з вiдповiдним рiшенням та обГрунryванням доцiльностi видання.
4,2. На пiдставi розгляду наданого комплекту документiв Науково-методична рада

унiверситету приймае рiшення про рекомендацiю до друку/погодження до викорисТання

навчально-методичних розробокв ocBiTHboMy процесi.

5. ПРИКIНЦЕВI ПОЛОЖЕННЯ

5.1. Порядок розглядасться та затверджуеться рiшенням Вченоi ради УнiверсиТеТУ i
вводиться в дiю накi}зом ректора Унiверситету.

5.2. Змiни та доповнення до Порядку приЙмаються в тому самому порядку, що l саМий

Порядок.

ПОГОДЖЕНО на засiданнi науково-методичноi ради27.03.2025 року (протокол NЭ9)

Голова науково-методичноi ради,
Перший проректор

Начальник юридичного вiддiлу

в. орлов

О. СЛIСАРЕНКО



,Щодаток А
Прutuаd 1, 2 cmopiHoK Меmоduчнtмрозробок

MlHlcTEPcTBo освlти l нАуки укрАТни
дЕржАвниЙ унlвЕрситЕт Економlки ! тЕхнолопЙ

нАвчАгl ьн о_нАук овиЙ l с нтитут Е кон ом l ки тА Б l зн Ес-ос в lти
](AФЕдрА упрАвлlння БlзнЕсом

мЕтодичнl рЕкомЕнмцli
до виконання квалiфi*ацiйноТ роботи

для здобувачiв спецiальностi D5 кМаркетинг>>
на другому (магiстерському) piBHi вищоТ освiти

очноi (денноТ) та заочноТ форми здобуггя вищоТ освiти

РЕКОМЕНДОВАНО
на засiданнi кафедри управлiння бaзнесом
Навчально-наукового iнституту економiки та бiзнес-
осв]ти
(протокол вiд к 20_p.N9_ )

,погоджЕно
на засiданнi
Науково-методичноТ ради
!ержавного унiверситету економiки i технологiй
(протокол вiд (_> 20_р. N0_)

м. Кривий Рiг
20- р.



Методичнi рекомендацiТ до виконання квалiфiкацiйноТ роботи для спецiальностi
D5 кМаркетинг)) на другому (магiстерGькому) piBHi вищоТ освiти очноi (денноi) та
заочноi форми здобуття вищоТ освiти/ укладачi Т. ПЕТРlШИНА, М. 3АВ'ЯЛОВА Г.
АНДРУЩЕНКО. Кривий Рiг : ДУЕТ,2025. 36 с.

Укладачi: Тетяна пЕтРIшИНА

Марина 3АВ'ЯЛОВА

Ганна АНДРУЩЕНКО

завiдувач кафедри управлiння
бiзнесом, к.е.н., доцент
доцент кафедри управлiння бiзнесом,
к.е.н., доцент
професор кафедри управлiння
бiзнесом, д.соц.н., професор

Вiдповiдальний
за випуск: Тетяна ПЕТРlШИНА, завiдувач кафедри управлiння бiзнесом,

к.е.н., доцент

Методичнi рекомендацiТ до виконання квалiфiкацiйноТ роботи для спецiальностi
D5 <Маркетинг> на другому (магiстерському) piBHi вищоТ освiти очноТ (денноТ) та заочноТ

форми здобуггя вищоТ освiти. У методичних вказiвках представленi мета та завдання
виконання роботи, загальнi вимоги до струlfiури та змiсту квалiфiкацiйноi роботи,
методичнi рекомендацiТ щодо здiйснення наукового дослiдження, написання й
оформлення роботи, тематика квалiфiкацiйних робiт.

@ Ушадачi навчально-методичного видання

.Щодаток В



Author / Автор

Введiть iм'я автора (прiзвища, iMeHa).

Шаl"tкан. Андрiй Валерiйович

рчденко, олена Вiталiiвна

Кондратюк, Ольга Михайлiвна

'Гitlе * / Назва

Введiть основну нrвву елемента.
П eped l u пл омн а пр акm а ка : пр о zpaш а,

меmоduчнi вказiвкu з прохоdжсення,
пidzоmовкu mа захuсmу звimу dля зdобувачiв
ОС KMazicmpD за спецiалlьнiспю 071 кОблiк i
опоdаmtgtванняr) deHHo'i mа заочноi форм
новчання

Date of Issue l Датавидачi
Будь ласка, вкажiть даry попередньоТ публiкацiТ чи
публiчного розповсюдження.

202l

a

Pцblislrcr / Видавець

Введiть назву видавця попередньо випущеного
екземпляра цього продукту.

!ержавний унiверситет економiки i технологiй

Citatiori / I]иryвання

Введiть стандартну цитаry для попередньо
виданого екземпляра цього елемента.

Переддипломна практика: програма, методичнi
вказiвки з проходження, пiдготовки та захисту
звiту для здобувачiв ОС кМагiстр> за
спецiальнiстю 07l <Облiк i оподаткування) денноi
та заочноi форм навчання / Укладачi: А. В. Шайкан,
О. В. Руленко, О. М. Кондратюк;рец. С.В. Гушко;

,Щержавний унiверситет економiки та технологiй. -
Кривий Рiг: .ЩУЕТ, 2021' р.-22 с.

Srrbject Keylvclгds / Ключовi слова

введiть вiдповiднi тематичнi ключовi слова або

фрази.

Методичнi вказiвки, ОС <Магiстр>>, облiк i
оподаткування

Abstгttct / Анотацiя

Введiть анотацiю.

Методична розробка мiстить мету, завдання
переддипломноi практики магiстрiв, перелiк
компетентностей i результатiв навчання;
програму практики, етапи та органiзацiйнi
питання проходження практики, рекомендацii
щодо розкриття змiсry програмних питань
(модулiв) у звiтi з переддипломноi практики,
оформлення звiту та i}льбому документiв
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26.0|.2023 р. Наказ вiд 26.01.2023 р. JФ19
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